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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา  วิทยาลัยเทคนิคเดชอุดม
ที่……………………………….…………………….……..วันที่ ............ เดือน............................... พ.ศ. ...............
เรื่อง  แจ้งรายชื่อนักศึกษาขาดเรียน/ขาดกิจกรรมเข้าแถวหน้าเสาธง ๓ ครั้งติดต่อกันโดยไม่ทราบสาเหตุ
เรียน  รองผู้อำนวยการ ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา
 
ข้าพเจ้า...................................................................ครูประจำสาขาวิชา......................................................
(  )  แจ้งรายชื่อนักศึกษาขาดเรียนติดต่อกันโดยไม่ทราบสาเหตุ รายวิชา......................................รหัสวิชา.................
(  )  แจ้งรายชื่อนักเรียนขาดกิจกรรมเข้าแถวหน้าเสาธง ๓ ครั้งติดต่อกัน 
      ระดับ ( ปวช.  ( ปวส.  ชั้นปีที่ ......./......  ประจำภาคเรียนที่..............  ปีการศึกษา.................
มีนักเรียนนักศึกษาขาดเรียน/ขาดกิจกรรมเข้าแถวหน้าเสาธง ๓ ครั้งติดต่อกัน โดยไม่ทราบสาเหตุดังกล่าว มีรายชื่อดังนี้
	ลำดับ
	ชื่อ-สกุล
	ระดับชั้น/กลุ่ม/
สาขาวิชา
	จำนวนครั้งที่ขาด
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



จึงเรียนมาเพื่อโปรด
1. ทราบ
2. ควรแจ้งครูที่ปรึกษาเชิญผู้ปกครองมาพบ
3. ควรมอบงานครูที่ปรึกษาดำเนินการ
ลงชื่อ.............................................ครูผู้สอน


    ลงชื่อ......................................หน.งานครูที่ปรึกษา
   (......................................................)


           (นางสาวรุจิรา  พูลเพิ่ม)
(นายสนธิต  ดาโรจน์)
รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา  วิทยาลัยเทคนิคเดชอุดม 
ที่…………ฝพ.งคป…………… /๒๕๖๐……..……..วันที่ ๑๖  เดือน พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๖๐
เรื่อง  แจ้งรายชื่อนักศึกษาขาดเรียน/ขาดกิจกรรมเข้าแถวหน้าเสาธง ๓ ครั้งติดต่อกัน
เรียน  ครูผู้สอน ครูที่ปรึกษาทุกท่าน
 
ด้วยงานครูที่ปรึกษา ได้จัดทำแบบฟอร์มแจ้งรายชื่อนักเรียนนักศึกษาที่ขาดเรียนติดต่อกันโดยไม่ทราบสาเหตุหรือขาดการเข้าร่วมกิจกรรมเข้าแถวหน้าเสาธง ๓ ครั้งติดต่อกัน  และแบบฟอร์มหนังสือเชิญผู้ปกครองมาพบเพื่อปรึกษาหารือ  ให้ครูผู้สอนและครูที่ปรึกษาได้ติดตามนักเรียนนักศึกษาของท่าน เพื่อลดปัญหาการออกกลางคัน       ประจำภาคเรียนที่  ๒  ปีการศึกษา  ๒๕๖๐    

ดังนั้นงานครูที่ปรึกษา ขอความร่วมมือครูผู้สอน และครูที่ปรึกษาทุกท่าน  ส่งรายชื่อนักเรียนนักศึกษาที่มีปัญหาดังกล่าว ตามแบบฟอร์มที่แนบมาพร้อมนี้  ทั้งนี้งานครูที่ปรึกษาจะได้ดำเนินการขอเลขที่หนังสือส่งประจำวันและพิมพ์ที่อยู่เพื่อส่งถึงผู้ปกครองมาพบท่านต่อไป 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและดำเนินการต่อไป







  
ลงชื่อ ...................................................








 (นางสาวอัมพิดาพรรณ  ณิกุลแก้วละมุล)









         เจ้าหน้าที่งานครูที่ปรึกษา
       ลงชื่อ.............................................
                     (นางสาวรุจิรา  พูลเพิ่ม)
                                                                     หัวหน้างานครูที่ปรึกษา
(นายสนธิต  ดาโรจน์)
รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา
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ที่ ศธ  ๐๖๒๗.๓/
สถาบันการอาชีวศึกษาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ๔     
วิทยาลัยเทคนิคเดชอุดม                                              ๓๗๗  ถ.โชคชัย – เดชอุดม  ต.เมืองเดช
อ.เดชอุดม  จ.อุบลราชธานี  ๓๔๑๖๐
  
วันที่............... เดือน................................... พ.ศ. ...............
เรื่อง  
เรียนเชิญผู้ปกครองพบเพื่อปรึกษาหารือ
เรียน  
ผู้ปกครอง นาย/นางสาว ..........................................................

ด้วยวิทยาลัยเทคนิคเดชอุดม  มีข้อปรึกษาหารือที่เกี่ยวข้องกับ นาย/นางสาว.................................................
นักศึกษาระดับชั้น (   ) ปวช.  (   ) ปวส. ปีที่........./.......... สาขาวิชา........................................................ ในเรื่อง

(   ) ขาดเรียน จำนวน...............ครั้ง (วิชา..............................................)

(   ) การเข้าร่วมกิจกรรมเข้าแถวหน้าเสาธง จำนวน...............ครั้ง

(   ) ความประพฤติของนักเรียน นักศึกษา

(   ) อื่น ๆ.................................................................

      ทั้งนี้ เพื่อให้เกิดประโยชน์ต่อการพัฒนาคุณภาพนักเรียนนักศึกษาในความปกครองของท่าน  จึงขอเรียนเชิญท่านพบ นาย/นางสาว.......................................................... ครูผู้สอน/ครูที่ปรึกษา หมายเลขโทรศัพท์...........................................
ในวันที่............... เดือน................................... พ.ศ. ............... เวลา....................น. ณ.............................................................
เพื่อหาแนวทางแก้ไขปัญหาร่วมกัน  และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับความร่วมมือจากท่านด้วยดีเช่นเคย

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 
  
ขอแสดงความนับถือ[image: image3.emf] 
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           (นายนิยม  แสงวงศ์)

           ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเดชอุดม
ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา /งานครูที่ปรึกษา
โทร. ๐๔๕-๔๒๙๐๕๐   โทรสาร ๐๔๕-๔๒๙๐๕๐      
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